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参加者へのご案内

１．各プログラムの開催方式

【会期中】
11 月 12 日（木）・13 日（金）

【会期後】
11 月 16 日（月）正午～ 24 日（火）正午

特別企画プログラム 現地開催およびライブ配信 オンデマンド配信

一般演題（口演） ライブ配信およびオンデマンド配信 配信無し

一般演題（ポスター） オンデマンド配信 配信無し

1）	特別企画プログラム（シンポジウム、パネルディスカッション含む）：現地開催
	 活発な討論を行う為に基本現地でのご発表をお願いいたしますが、当日参加不可能な先生は、Zoom

経由でのご参加（発表は音声録音データ、質疑・討論は Zoom 経由にて）も可といたします。
	 ※会期中のライブ配信および会期後のオンデマンド配信をいたします。

2）	一般演題（口演）：Web 開催
	 Zoom 上でのご発表（ライブ配信）となります。
	 発表データの音声録音データ（mp4 形式）を事前提出いただき、
	 始めの挨拶と質疑応答のみご自身でご対応、発表データの再生等は運営事務局側で対応いたします。
	 ※会期中のみ音声録音データのオンデマンド配信もいたします。

3）	一般演題（ポスター）：Web 開催
	 会期中のみ発表データ（PDF 形式）をオンデマンド配信いたします。（発表・質疑無し）

２．学術集会参加者の方へ
1）	参加登録は学会ホームページの「参加登録システム」より行ってください。

2）	参加登録受付期間

事前参加登録（一次） 2020 年 10 月 5 日（月）正午～ 11 月 5 日（木）正午

事前参加登録（最終） 2020 年 11 月 5 日（木）正午～ 11 月 11 日（水）

当日参加登録
参加登録システム経由のみ。
現地会場での参加受付はございません。予めご了承ください。

Web 視聴登録 2020 年 11 月 16 日（月）正午～ 11 月 24 日（火）正午

※会期前までに参加証（ネームカード）、プログラム・抄録集の送付をご希望される方は必ず一次締切
11 月 5 日（木）正午までに事前参加登録をお済ませください。

※関係者（プログラムで司会、演者などの役割のある）の先生方は、11 月 5 日（木）正午までに事前
参加登録が必要となります。何卒ご注意ください。
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3）	参加費

事前参加登録／当日参加登録／ Web 視聴登録

正会員
プログラム・抄録集は
会員全員に事前送付

18,000 円

非会員※注 1 プログラム・抄録集込 25,000 円

企業 プログラム・抄録集込 30,000 円

初期臨床研修医※注 2 プログラム・抄録集込 10,000 円

メディカルスタッフ※注 2 プログラム・抄録集込   8,000 円

医学部生※注 3 プログラム・抄録集込   5,000 円

※事前参加登録をされた方へは、参加証（ネームカード）およびプログラム・抄録集を 10 月下旬より
順次郵送いたします。

※会員懇親会の開催は中止とさせていただきます。
※現地参加の方は参加証（ネームカード）には所属・氏名をご記入の上、会場内では必ずご着用くだ

さい。参加証をつけていない方のご入場は固くお断りいたします。
※参加証（ネームカード）の再発行はいたしませんので、必ずご持参ください。なお、参加証（ネーム

カード）のケースは学会場受付付近に設置いたします。
※（注 1）	事前参加登録締切日（11 月 5 日（木）正午）までに入会手続きを済まされた方は、正会員区分

での参加が可能です。
※（注 2）	初期臨床研修医およびメディカルスタッフの方は参加登録後に在籍証明書を運営事務局

（jscmfs38@gakkai.co.jp）までお送りください。在籍証明書は学会ホームページよりダウン
ロードの上、必要事項をご記入ください。

※（注 2）	メディカルスタッフは、看護師、薬剤師、放射線技師等の医師以外の医療従事者を指します。
※（注 3）	医学部生の方は参加登録後に学生証を運営事務局（jscmfs38@gakkai.co.jp）までお送りくだ

さい。

4）	プログラム・抄録集
1 部 3,000 円
追加購入をご希望の場合、参加登録システムで「プログラム・抄録集」の項目をチェックし、参加費
と併せて支払いをしてください。
なお、会期当日に受付でも販売をいたします。
※正会員：事前にご郵送、正会員以外の方：参加登録後にご郵送

5）	参加登録における対象カテゴリー

事前参加登録／当日参加登録 Web 視聴登録

現地聴講 ○ ×

ライブ配信視聴 ○ ×

オンデマンド配信視聴 ○ ○

※現地発表、ライブ配信、オンデマンド配信の対象プログラムの詳細は日程表をご参照ください。

6）	学会場での受付時間

日にち 受付時間
11 月 12 日（木） 8：10 ～ 18：00
11 月 13 日（金） 8：00 ～ 15：30
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7）	受付場所
東京ファッションタウンビル　西館 2F・エントランスロビー

8）	学会へのご入会
当日に入会をご希望の方は、日本頭蓋顎顔面外科学会事務局デスクにてお手続きをお願いいたします。

３．感染症対策と参加者へのお願い
1）	本学会での取り組み

●	学会会場入口にて参加者検温
●	会場内各所に消毒液の設置
●	運営スタッフのマスクの着用および定期的な手洗い・手指消毒・検温の実施
●	講演会場・展示会場におけるソーシャルディスタンスを考慮したレイアウトと飛沫感染防止策の

実施
●	施設ガイドラインに基づき講演会場の席数削減
●	講演会場・展示会場の換気
●	マイク等共有で利用する物品・備品のこまめな消毒を実施
●	ランチョンセミナーにおける配布物の提供方法の変更（フリーテイク形式／参加者自身で取る）
●	共用設備の定期的な消毒
●	海外からの招待講演、懇親会の中止

2）	参加者へのお願い
感染症対策を考慮し、以下の事項にご協力をお願いします。
●	来場前の検温をし、体調の異常がないかご確認ください。
●	以下の場合本学術集会への参加をお控えください。
	 発熱・咳・咽頭痛がある場合
	 過去 14 日以内に感染が継続拡大している国・地域への訪問歴がある場合
	 新型コロナウイルス感染者の濃厚接触者であることが判明した場合
	 過去 14 日以内に入国制限等のある国・地域からの渡航者・在住者との濃厚接触がある場合
●	来場時マスクの着用、こまめな手洗い・手指消毒をお願いします。
●	新型コロナウイルス接触確認アプリ（COCOA）をあらかじめインストールください。
	 App Store または Google Play で「接触確認アプリ」で検索してインストールしてください。

	 Google Play
	 https://play.google.com/store/apps/details?id=jp.go.mhlw.covid19radar
	

	

	 App Store
	 https://apps.apple.com/jp/app/id1516764458
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●	来場時に会場エントランスにて検温をさせていただきます。
●	来場時に体調に異常がある場合現地参加ではなく、Web 視聴をお願いする場合があることをご了承

ください。
●	感染者発生時には、感染経路特定等の理由により政府機関・自治体の要請により個人情報を開示

することをあらかじめご了承ください。
●	講演会場の空気循環・換気のため扉の開放のうえプログラムを実施します。ホワイエでの会話時に

はご配慮ください。
●	ランチョンセミナー等飲食や資料提供の際は参加者ご自身でお取りいただき、ご入場ください。
●	参加受付・講演会場での待ち列、ロビー・展示会場内で人と人との距離を保つようご協力ください。
●	プログラム終了後会場を離れてからも感染症対策を各自おこなってください。
●	接待を伴う飲食店の利用、5 人以上の飲酒を伴う会食、および 2 時間以上の会食等自粛ください。

４．時間配分、発表時間

セッション名 時間配分（予定）

招待講演 1 ～ 3 質疑応答含めて 60 分

対談 40 分

シンポジウムⅠ 1 人当たり発表 12 分、質疑 6 分（総合討論なし）

シンポジウムⅡ -1 1 人当たり発表 12 分（総合討論あり）

シンポジウムⅡ -2 1 人当たり発表 15 分（総合討論あり）

シンポジウムⅡ -3 1 人当たり発表 18 分、質疑 2 分（総合討論あり）

シンポジウムⅢ 1 人当たり発表 10 分（総合討論あり）

パネルディスカッションⅠ 1 人当たり発表 10 分（総合討論あり）

パネルディスカッションⅡ
井上先生発表 10 分、上原先生発表 20 分、症例検討 20 分
菅原先生発表 10 分、福田先生発表 10 分（総合討論なし）

パネルディスカッションⅢ -1 1 人当たり発表 8 分、質疑 2 ～ 3 分（総合討論あり）

パネルディスカッションⅢ -2 1 人当たり発表 8 分、質疑 4 分（総合討論なし）

FACEs フォーラム 1 人当たり発表 10 分（総合討論あり）

一般演題（口演） 発表 5 分、質疑 2 分

５．口演発表について（特別企画プログラムの現地来場者用）
※Zoomにて遠隔から司会、座長、発表をいただく先生方には、別途メールにて詳細をご案内いたします。

1）	招待講演、シンポジウム、パネルディスカッション、FACEs フォーラム、ランチョンセミナーの司会
ならびに演者の先生方へ
①	発表データ受付は、セッションの開始 30 分前までにお済ませください。
②	該当セッションの開始 15 分前までに次座長、次演者席にご着席ください。
③	セッション内の進行は司会の先生の指示に従ってください。
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2）	発表形式・PC データ受付
①	PC データ受付場所　西館 2F・エントランスロビー
②	PC データ受付時間

日にち データ受付時間

11 月 12 日（木） 8：10 ～ 18：00

11 月 13 日（金） 8：00 ～ 15：00

③	発表形式
◆	発表はすべてコンピュータを用いた形式とします。
◆	各会場にはコンピュータ Windows 10（PowerPoint2010 ～ 2019 ／解像度はフル HD：1920

× 1080、16:9 のワイドサイズです。4:3 のサイズの場合、スクリーンの左右が一部黒色で投影
されますが、発表自体は可能です。）を準備いたします。

◆	発表データは、Windows 版 PowerPoint2010 ～ 2019 で作成し、媒体（USB フラッシュメモリ
等）に保存してご持参ください。

◆	フォントは文字ずれ・文字化けを防ぐため、下記 OS 標準フォントを使用してください。
	 日本語・・・MS ゴシック、MSP ゴシック、MS 明朝、MSP 明朝、メイリオ、Meiryo UI、
	 　　　　　　游ゴシック・游明朝
	 英　語・・・Arial、Century、Century Gothic、Times New Roman
◆	プレゼンテーションに他のデータ（静止画・グラフ等）をリンクさせている場合は必ず「図」と

して挿入してください。元のデータから「リンク」させることは、トラブルの原因となりますの
で、避けてください。

	 ※事前に必ず作成に使用されましたパソコン以外でのチェックを行ってください。
	 ※動画を使用する場合はバックアップとしてご自身のパソコンもご持参ください。
	 ※ Macintosh を使用する場合は、必ずご自身のパソコンをお持込みください。
	 ※すべてのご発表について、音声の使用は可能です。

OS 作成ソフト データ預かり パソコン持込

Windows 10

PowerPoint 2010（Windows 版） ○（動画可） ○

PowerPoint 2013（Windows 版） ○（動画可） ○

PowerPoint 2016（Windows 版） ○（動画可） ○

PowerPoint 2019（Windows 版） ○（動画可） ○

上記以外のソフト × ○

Macintosh × ○

④	PC データ受付
発表の 30 分前までに、PC データ受付へデータをご持参ください。
受付終了後、PC オペレーター立ち会いのもとで動作確認（試写）を行ってください。
◆	PC オペレーターがデータを受け取り、サーバーにコピーします。コピーされたデータは発表会

場に転送されます。発表の 15 分前までに会場にお越しいただき、次演者席でお待ちください。
なお、コピーしたデータは会期終了後、主催者事務局にて責任をもって消去いたします。

◆	ノートパソコンをお持ち込みの場合は、PC データ受付にて映像出力を確認し、発表者ご自身で
会場内左前方の PC 操作席に発表の 15 分前までにご持参ください。ノートパソコンは講演終了
後、PC 操作席にて返却いたしますので、忘れずにお持ち帰りください。



－ 13 －

⑤	ノートパソコンお持込みの注意点
●	 ノートパソコンお持込みの場合でもバックアップ用データとして媒体（USB フラッシュメモリ

等）をご持参ください。またパソコンの AC アダプターは必ずご用意ください。
●	 会場で用意する映像出力端子は HDMI です。PC に HDMI 出力端子がついていることをご確認

ください。付いていない場合は接続用の変換ケーブルをご準備ください。
●	 スクリーンセーバー、省電力設定、ならびにパスワードはあらかじめ解除してください。
●	 スムーズな進行のために、発表者ツールのご使用はご遠慮ください。

６．会員懇親会
会員懇親会の開催は中止とさせていただきます。

７．ランチョンセミナー
ランチョンセミナー整理券の配布はございません。先着順でのご入場となります。
各セミナーで配布するお弁当数には限りがございますので予めご了承ください。
なお、今回は感染症対策の観点からお弁当・お茶・資料はフリーテイク形式（参加者自身で取る）となり
ます。
※ランチョンセミナー 4 は現地開催はせず、Web 開催のみとなります。昼食弁当をご希望の方はラン

チョンセミナー 3 にご参加ください。

８．ハンズオンセミナー
日時：2020 年 11 月 12 日（木）　15：10 ～ 16：10
会場：第 2 会場（東京ファッションタウンビル　西館 2F・ホール 300）
定員：先着 30 名
※事前申込み制です。学会ホームページよりお申込みください。
参加費：無料
※別途、学会への事前参加登録が必要となります。
※講義の映像は Zoom にてライブ配信および会期後にオンデマンド配信をいたします。学会への事前参加

登録をいただくことで閲覧可能です。

９．企業展示会
東京ファッションタウンビル　西館 2F・ホワイエ
休憩コーナーやドリンクサービスもご用意しておりますので、ご利用ください。

10．書籍展示
書籍展示はございません。

11．クローク
東京ファッションタウンビル　西館 2F・ホワイエ

日にち 受付時間

11 月 12 日（木） 8：10 ～ 18：30

11 月 13 日（金） 8：00 ～ 16：30
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12．インターネット環境
2 箇所の休憩コーナー付近（西館 2F・ホワイエ、東館 9F・905）にて Wi-Fi 接続サービスが利用できます。
※場所やご利用状況によっては電波が微弱なところもあります。予めご了承ください。
なお、東館 9F・905 の休憩コーナーの利用可能時間は下記の通りです。
11 月 12 日（木）　9：00 ～ 16：30
11 月 13 日（金）　8：00 ～ 15：30

13．託児室
託児室のご用意はございません。

14．その他
1）	会場内での携帯電話・PHS のご使用はご遠慮ください。また、会場内における許可なき録音・録画・

撮影は固く禁止いたします。
2）	会場内での緊急連絡または呼び出しについては総合受付までお越しください。内容によって、サイド

スライドにて対応いたします。


